
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 المستندات المطلوبة لزيارة الحوكمة 
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 )إن وجدت(  المستندات المطلوبة

 للجمعية   المعتمدة  اللائحة الأساسية

ي تمت عند ا الإجراءات ال 
 لخاصة بها لات اخاطبات والمراس، والمل على اللائحة الأساسيةلتعديت 

 سجل أعضاء الجمعية العمومية المحدث 

 سجل محاضر اجتماعات الجمعية العمومية العادية 

 ادية سجل محاضر اجتماعات الجمعية العمومية غير الع

ر ا قرارات  محتوى  ف المالي والمحاسب تعيير
 لمدير التنفيذي  والمشر

ي تمت بن الجمعية والوزا بات لات والخطا محتوى المراس
ي أعضا رة حول التغير الت 

ر
 ء الجمعية العمومية أو مجلس الإدارة  ف

 جتماعات الجمعية العموميةة ل نسخ من الدعوات المرسلة للأعضاء للدعو 

 جلس الإدارة لنائبه لدعوة الأعضاء لجتماعات الجمعية العمومية ئيس متفاويض ر 

 ماعات الجمعية العمومية للوزارة محتوى إرسال محاضر اجت 

 عات الجمعية العمومية ى محاضر فرز أصوات اجتما تو مح

ي اجتماعات الجمعية العموميةمحتوى 
 نماذج الإنابة فر

 ة العمومية عند تعارض المصالح ت إفصاح أعضاء الجمعي شهادا 

 التشغيلية للجمعية الخطة 

 جمعية العمومية غير العادية لات والدعوات لجتماعات ال المراس

  العادية ارات الجمعية العمومية غير محتوى موافقة الوزارة على تنفيذ قر 

ر أ  و تكليف المراجع الداخلىي قرار تعيير

 قابة الداخلىي لر محتوى نظام ا

ي الجمعية العمومية آلية 
 إدارة طلبات العضوية فر

اف محتوى تقارير الم  تابعة والإشر

 المعتمدة   سياسة تعارض المصالح

 سياسة الإبلاغ عن المخالفات وحماية مقدمي البلاغات المعتمدة 

 المعتمدة سياسة خصوصية البيانات 

 المعتمدة فها بالوثائق وإتلا  تفاظسياسة الح 

عات ا  معتمدة لسياسة جمع التير

 مع المستفيدين وتقديم الخدمات لهم المعتمدة سياسة تنظيم العلاقة 

ر   آلية إدارة المتطوعير

ية المعتمدة   لئحة الموارد البشر

 تمدة مكاتبات والسجلات الخاصة المعثائق واللئحة حفظ الو 

ي الميث 
ي الجمعية الموقع ماق الأخلاف 

ر فر  ن العاملير

 لمجلس لئحة صلاحيات مجلس الإدارة والصلاحيات الممنوحة ل 

 حتوى محاضر اجتماعات مجلس الإدارة م

 يات الماليةموافقة الوزارة على الصلاح 



 

 

 لمدة المتاحة لهم وااء مجلس الإدارة المحدثة ووظائفهم الرئيسية قائمة أسماء أعض 

 رة على أعضاء مجلس الإدارة موافقة الوزا

امج التوعوية الداخل  ية  محتوى تقارير الير

 ية ل الجمعمحتوى قائمة الإجراءات المتبعة لتعريف أعضاء مجلس الإدارة الجدد بعم

ر المدير التنفيذ  يقرار مجلس الإدارة بتعيير

 ذيعقد المدير التنفي 

ر المدير التنفيذي للوزارة إرسال خطا   ب تعيير

ر محاسب للجمعية  قرار مجلس الإدارة بتعيير

 المحاسب عقد 

ر المحاسب للوزارة رسإ  ال خطاب تعيير

ف المالي 
 مؤهلات المشر

 ق  المجلس السابلىارة ع موافقة الوز 

 كيل لجنة النتخابات قرار تش

ر لعضوية المج   لس الجديدقائمة المرشحير

 ية داخل المملكة جمعقائمة فروع ال

 ل المملكة فروع داخ موافقة الوزارة على إنشاء ال

 قائمة فروع الجمعية خارج المملكة 

 خارج المملكة ع رة على إنشاء فرو موافقة الوزا

 للجمعية قائمة المكاتب التعريفية 

ي تقوم بها  
 ب المكاتمحتوى قائمة الأنشطة الت 

 لمالية المعتمد م االتقرير السنوي المفصل عن القوائ 

 نوي للوزارة صورة من إرسال التقرير الس

 التقرير المفصل عن برامج وأنشطة الجمعية

امج للوزارة ل  صورة من إرسا  تقرير الير

ف ا التقارير المالية   لمالي الربعية المعدة من المشر

 سال التقارير المالية الربعية للوزارة من إر صورة 

 م الإرهاب وتمويله وتقييمها وتوثيقها جرائوأنشطة تحديد وفهم مخاطر تقارير برامج 

 خاطر المتأصلة والكامنةمحتوى تقييم الم

 رهاب وتمويله جرائم الإة جبة لمكافحتدابير العناية الواجراءات المتعلقة بقائمة السياسات والإ 

ات الدالة علىقائمة الم  هة غسيل أموال  وجود شب ؤشر

ي أن الأموال أو بعضها تمثل عمليات لها علاقة بند اقائمة السياسات والإجراءات ع
خدم  ف تست وال أو أنها سو غسل الأملشتباه فر

ي ع
 مليات غسل أموال فر

امج التوعوية للعاتق  ي الجمعيةارير الير
ر فر  ملير

 شهادة تسجيل الجمعية 



 

 

 وموافقة الوزارة عليها  ة الإداريمعية خارج نطاق الجمعي محتوى أنشطة الج

 قة الوزارة عليها قائمة الأنشطة والفالعيات خارج المملكة ووجود مواف

ا التعاقدات أو ال قائمة   رة عليها ة الوزافق ت دولية ووجود مواا سس و منظمات أو مؤ قات مع دول أ كات أو التفا شر

عات زارة على موافقة الو   جمع التير

ي ملمحتوى قائمة العقارات وال 
ر
 كية الجمعيةستثمارات ف

 ت والمستندات داخل مقر الجمعية موقع الملقات والسجلا 

 سلمة للأعضاء بطاقات عضوية أعضاء الجمعية العمومية ونسخ البطاقات الم

 قائمة باللجان الدائمة والمؤقتة بالجمعية

 اصاتها أعضائها واختص محتوى قرارات تكوين اللجان وتحديد 

افية للجمعية   المجالس الإشر

 ة والإعلان عنها محتوى سجل التوظيف والواظائف الشاغر 

 جلس الإدارة ها من مة بخصوص ارات المتخذستبانات قياس رضا أصحاب العلاقة والقر ا



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


